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Personalreferentin (m/w/d) 
Ab 60.000 € pro Jahr! 
 
Ort: Goslar  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit Übernahmeoption  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Branche: Industrie  
Gehalt: ab 5.000 € / Monat brutto  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
BS Weber GmbH ist Ihr Personalexperte in der Region rund um Goslar. Als inhabergeführtes Unternehmen 
ist es unser Anspruch, den Arbeitsplatz für Sie zu finden, der wirklich zu Ihnen passt! Wir verzichten
auf komplizierte Bewerbungsprozesse und beraten Sie gerne! Gestalten auch Sie Ihre berufliche Zukunft
mit uns!  
 
Für unseren Mandanten, ein erfolgreiches und gut für die Zukunft aufgestelltes Industrieunternehmen aus
Goslar, suchen wir eine/n:  

 

Personalreferentin (m/w/d) - Ab 60.000 € pro Jahr! 
 
Ihre Vorteile: 

 
Unkomplizierte Bewerbung ohne Anschreiben - Wir kümmern uns um Ihren perfekten beruflichen
Neustart! 

BS Weber GmbH
Telefon: +49 5321 779920
Telefax: +49 5321 7799229
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Attraktive Vergütung und flexible Arbeitszeiten
Mobiles Arbeiten einmal in der Woche nach erfolgreicher Einarbeitung  
Transparente Unternehmenskultur mit teamorientierter Atmosphäre
Mitarbeiterrabatte auf unserem Einkaufsportal Corporate Benefits
 

 
Ihre berufliche Zukunft: 

 
Erstellung von Arbeitsverträgen, Vertragsänderungen, Zeugnissen sowie Durchführung personeller
Maßnahmen unter Einbindung des Betriebsrats
Pflege der Personalstammdaten, Personalakten sowie Betreuung der Zeitwirtschaft und des 
Bescheinigungswesens
Betreuung des gesamten Recruitingprozesses – von der Terminierung über die Begleitung von 
Vorstellungsgesprächen bis hin zum Onboarding neuer Mitarbeiter (m/w/d)
Vorbereitung und Mitarbeit bei der monatlichen Entgeltabrechnung einschließlich der Pflege
abrechnungsrelevanter Daten sowie Korrespondenz mit Krankenkassen und Behörden
Kompetente Beratung von Führungskräften (m/w/d) und Mitarbeitern (m/w/d) in personalrelevanten
Fragestellungen sowie Mitwirkung an der Optimierung von HR-Prozessen
 

 
Ihr Profil: 

 
Berufsausbildung: Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. zum Industriekaufmann (m/w/d),
zum Personalfachkaufmann (m/w/d) oder zum Sozialversicherungsfachangestellten (m/w/d)
Berufserfahrung: Idealerweise mindestens zwei Jahre Berufserfahrung als Personalreferentin (m/w/d),
HR Business Partner (m/w/d) oder als Personalsachbearbeiterin (m/w/d)
Fachkenntnisse: Gute Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht, sehr gute
Deutschkenntnisse
Soft Skills: Organisationstalent, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
Arbeitszeit: Gleitzeit zwischen 6.30 Uhr – 19.30 Uhr
 

 
kununu Score / BS Weber GmbH: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: "BS Weber - Qualität, Engagement und
Professionalität, die seinesgleichen sucht." (Bewertung März 2024)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als HR
Business Partner (m/w/d) in Goslar und Umgebung!  
   

 

 
Referenz-Nummer: 405560A49515 
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Ihr Ansprechpartner:

BS Weber GmbH
Dörntener Straße 21
38644 Goslar

Telefon: +49 5321 779920
Telefax: +49 5321 7799229

Dennis Weber
Geschäftsführer

bewerbung@bs-weber.de
bs-weber.de
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